PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEl COMPLEMENTAR N.° 48 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018

Dispoe sobre a criagdo do Cargo de
Encarregado de Setor na Organizagdo
Administrativa de Cargos de Provimento em
Comissdo da Prefeitura Municipal de
Muzambinho, estado de Minas Gerais, e dd
outras Providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO, estado de Minas Gerais, por seus
representantes legais aprovou e eu PREFEITO MUNICIPAL sanciono e
promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1. Fica criado na estrutura Administrativa incorporando na Lei
Complementar n°® 40/2017 de 01 de janeiro 2017, o cargo de Encarregado
de Setor, na estrutura do Gabinete do Prefeito.

Art. 2 . Fica criado o cargo de Encarregado de Setor, padrdo CCIlI, Livre em
comissdo, para compor o Gabinete do Prefeito, incorporado ao art. 33, 1, 4,
da referida lei complementar.

Art. 3 . Das fungdes comuns do Encarregado da Setor criado no Art. 2°, sdo
as definidas nesta Lei.

Art. 4 . Ao Encarregado da Setor compete:

| — Fazer registros relativos a audiéncias, visitas, conferéncias e
reunides, coordenando as providéncias com elas relacionadas;

Il — Supervisionar a captacdo e negociacdo de recursos junto a
érgdos em dmbito estadual, federal e outros;

Il = Acompanhar a contabilizacdo de recursos provenientes da
celebracdo de convénios e examinar as despesas correspondentes;

VI -Zelar pela guarda de termos de convénios e demais documentos
relacionados;

VIl- Orientar e supervisionar a elaboracdo de estudos especiais

destinados & racionalizagdo dos servicos %
e

4



PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

, a fim de reduzir seus custos e aumentar sua eficiéncia.

VIIl- Desempenhar outras funcdes que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito.

Art. 5 . Esta Lei fica vinculada as normas estabelecidas na Lei complementar
n°® 40/2017

Art. 6 . Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Muzambinho, 28 de fevergijg_ de 2018.

Sérgio Arlindo Cerdvolo Paoliello
Prefeito Municipal
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Marco nizetti de Almeida

Secretario Municipal dé Administragcdo Geral e Planejamento
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