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CAMARA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 3, DE 30 DE ABRIL DE 2024

Dispoe sobre Regime Especial de Adianta-
mento de Viagem, bem como sua presta-
¢ao de contas, no ambito da Camara Muni-
cipal de Muzambinho, com base nos arti-
gos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17
de marco de 1964, especialmente para
manter atividades intermunicipais do ‘Par-
lamento Jovem’ da Escola do Legislativo,
e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Muzambinho, Estado de Minas Gerais, por seus re-
presentantes legais, aprovou, e eu, Presidente, no uso das atribuigdes, como previsto
no artigo 37, inciso 1V, da Lei Organica do Municipio, promulgo a seguinte Resolugao
Legislativa:

Art. 1° O Regime Especial de Adiantamento de Viagem consiste na liberagao
de numerario a servidor(a), previamente credenciado(a) pelo ordenador(a) de des-
pesa, sempre precedido de empenho estimativo na dotag@o propria, para a realizagdo
de despesas que ndo possam se submeter ao processo normal de pagamento, com
base nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, especial-
mente para manter atividades intermunicipais do ‘Parlamento Jovem’' da Escola do
Legislativo,

Art. 2° Somente sera permitido o Regime Especial de Adiantamento de Viagem
para gastos coletivos com passagem rodovidria e aérea, hospedagem, alimentacao,
taxi e similar no destino, sem cumulagéo com diaria, obedecido o disposto nesta Re-
solugao.

§ 1° A concesséo de adiantamento para as despesas previstas neste artigo
depende da autorizag&o da viagem, que devera ser objeto de solicitacio com antece-
déncia de até 48(quarenta e oito horas), e com apresentacao de informativo do evento,
conforme Anexo |, devendo ser apresentado relatério da viagem, conforme Anexo I,
e a prestagdo de contas deve ser cumprida no prazo maximo de 10(dez) dias uteis,
contados da data do retorno a sede, conforme Anexo llI, do qual constara, obrigatori-
amente:

I — discriminagdo de todas as despesas e respectivos valores:

Il — apresentagéo dos respectivos cupons fiscais e notas fiscais nominais a Ca-
mara Municipal de Muzambinho, devidamente preenchidos e livres de rasuras;

Il - valor do adiantamento recebido e valores a devolver ou reembolsar, se
houver;

IV — os cupons de taxis ou similares, deverdo conter o percurso respectivo e
estarem devidamente preenchidos.
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§ 2° A despesa com adiantamento sera de acordo com a classificagdo orga-
mentéria informada na nota de empenho, podendo ocorrer ressarcimento de despesa
excedente, em casos devidamente justificados.

§ 3° N&o se fara adiantamento a servidor(a) em alcance, ou seja, aquele(a) que
ndo tenha prestado contas do suprimento no prazo regulamentar ou com contas im-
pugnadas, total ou parcialmente, nem a responsavel por dois adiantamentos.

Art. 3° Cabera ao servidor(a) credenciado(a) providenciar com antecedéncia a
reserva da hospedagem relativa as viagens de que trata esta Resolugdo, buscando
sempre que possivel acomodar os interessados no local mais préximo ao seu destino
final.

Art. 4° Caber4, ainda, ao(a) servidor(a) credenciado(a), quando for o caso, a
compra antecipada das respectivas passagens rodoviarias ou aéreas, de acordo com
a requisicao.

Paragrafo unico. Para efeito do disposto neste artigo, competira ao servidor
interessado(a) proceder a requisi¢cdo dos servigos, informando dia e horario que de-
vera partir e retornar, sempre em conformidade com o requerimento despachado pelo
Presidente, atendidas as normas instituidas por esta Resolugéo.

Art. 5° Nenhuma despesa relacionada a viagem podera ser autorizada, nas
seguintes hipéteses:

| - se o0 evento motivador da viagem n&o estiver afeto diretamente as atividades
da Camara Municipal;

Il - se o evento tiver carater politico-partidario ou particular;

Il — se n&o for devidamente comprovado e justificado o interesse publico ou o
interesse da Camara.

Paragrafo Unico. Os Relatérios de Viagens, apos a Prestacdo de Contas a
Contabilidade, serdo submetidos a Controladoria do Legislativo a fim de verificar o
devido cumprimento ao disposto neste artigo.

Art. 6° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Muzambinhz%:bril de 2024
Rooseve t Paula

Presidente

Registrada e publicada no lugar de costume em 30 de abril de 2024, no lugar
de costume e no sitio oficial do Poder Legislativo, por minha ordem, como dispde o
artigo 37, inciso V, da Lei Organica icjpio.

Rooseve ira de Paula
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO

ESTADO DE MINAS GERAIS

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO PARA VIAGE

ANEXO |

Servidor/Solicitante:

CPF:

Exercicio:

Cargo/Funcgao:

Destino:

Evento:

Periodo:

Quantitativo de usuarios:

Justificativa:

Resultado esperado:

Data de saida:

Hora de saida:

Valor a ser adiantado:

Declaro que cumprirei o previsto na Resolugio Legislativa regente

Data: Assinatura do(a) servidor(a):

DECISAO DO ORDENADOR

) Autorizo ( ) Nao autorizo

Data: Assinatura do(a) ordenador(a):
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ANEXO I

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

Servidor(a) credenciado(a):

Cargo/fungdo: |Destino: Evento: Periodo:

Relatério

Data: Assinatura do(a) servidor(a):
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ANEXO 1lI

PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM

Servidor(a) credenciado(a):

Valor liberado: Destino: Evento:
Periodo: Data da liberagéo: Prazo final:
Total liberado

Total utilizado

Total a ser devolvido

Reembolso

Assinatura do(a) servidor(a):

Setor de Contabilidade

Data de entrada da prestagio de contas:

Apos analise opina-se pela ( ) Aprovagdo ( ) Desaprovacgao

Assinatura da Chefia de Contabilidade:

Setor de Controle Interno

Data de entrada da prestagio de contas:

Apos analise opina-se pela: ( ) Aprovagio ( ) Desaprovagao

Data: Assinatura da Assessoria de Controle Interno:

Ordenador(a)

Data de entrada da prestacédo de contas:

Apos analise opina-se pela: ( ) Aprovagao ( ) Desaprovacgao

Bam: jAssinatura do(a) Ordenador(a):




